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ATTIl 1.6.03\57-2019
s. ¢. Provveditorato

PROCEDURA NEGOZIATA PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO RAPPORTO CON |
MEDIA COMPRENSIVO DI SERVIZIO DI UFFICIO STAMPA PER LA FONDAZIONE PER 24
MESI COD CIG N. 7803858B56

Art. 1 Oggetto dell’Appalto
La Fondazione IRCCS “Istituto Nazionale dei Tumddi seguito denominata Fondazione), in esecuzione
della Determinazione n 19PRO del 19.02.2019 hattmdena procedura negoziata ai sensi dell’art. 36,
comma 2 lett. b) D.Ilgs n. 50/2016, per l'affidaneentel servizio rapporto con i media comprensivo di
servizio di ufficio stampa per 24 mesi per la Fanolae stessa aventi le caratteristiche tecnich® sot
indicate.

Considerato che la Fondazione si € dotata di uBaFR&lazioni Istituzionali Comunicazione e Funddiey
afferente alla Presidenza, con il compito di cawaidk la comunicazione interna ed esterna dellitstjtle
attivitd di informazione che si intendono affidalevranno essere svolte con il necessario raccavddec
suddetta Struttura.

Il soggetto affidatario deve predisporre una sgiateomplessiva, che sara attuata attraversotéglet dei
servizi di cui di seguito si descrivono gli elemargsenziali per ciascuna attivita.
La realizzazione della strategia deve prevederdizzo di strumenti tradizionali e innovativi, naiti ai
differenti pubblici di riferimento, anche in gradoconsentire la loro interattivita.

In particolare, il soggetto aggiudicatario dovrénfoe supporto e assistenza nella programmaziorease
semestrale delle attivita di comunicazione istitnale, di intesa con la Presidenza, la DirezioneeGde e
le strutture preposte, anche attraverso la presiigipne di documenti di analisi qualitativa e quiativa per
identificare il posizionamento preciso della Fondae all'interno del proprio settore di riferimento

In via indicativa e non esaustiva, l'incarico coepae le seguenti attivita, divise in macro-aree:

Ufficio stampa —Rapporto con i media

— Stesura dei comunicati stampa richiesti dalla Foiot;

— Organizzazione delle conferenze stampa richiesdte Bandazione;

— Organizzazione di interviste, articoli su quotidjastampa periodica, di settore e per i prodottiosihli
della Fondazione;

— Supporto alle Strutture preposte, alla Direzione8ifica e agli organi della Fondazione per liviaa
di comunicazione istituzionale, anche ai fini dépetto della normativa vigente in materia di
comunicazione pubblica e di trasparenza.

— Servizi video-fotografici in occasione di conferenstampa ed eventi di particolare rilevanza
istituzionale;

— Aggiornamento dell’archivio fotografico, che inchud vertici istituzionali della Fondazione, i meidéc
ricercatori, i laboratori, le apparecchiature,dfdi repertorio, I'lstituto stesso, etc.

— Predisposizione di un press kit (profilo della Faridne, presentazione, offerta dei servizi, broghur
biografie del personale medico, amministrativo titlizionale amministratori, foto, curriculum vitae
etc);

— Preparazione di testi e materiali per interveritasstampa e sui media radio-televisivi;

- Individuazione e creazione di opportunita editdriadllaborazioni speciali, allegati, inserti pronmnali
e pubbliredazionali;

— Servizio di rassegna stampa sui media nei giorotessivi il lancio delle interviste, delle confezen
stampa e dei comunicati stampa,;

20133 Milano - via Venezian, 1 — tel. 02.2390.1licediscale 80018230153 — partita IVA 04376350155



Sistema Soclo Sanitario

»'e Fondazione IRCCS .!. Regione
A  Istituto Nazionale dei Tumori Lombardia

— Supporto all'organizzazione degli eventi della Faridne;

— Redazioni di news o articoli per la pubblicazionkssto web della Fondazione;

- Rassegna stampa su oncologia in generale o sulita,sghe consentano una visione piu ampia e
articolata del contesto;

- Infografiche e slide show annuali delle principatlivita dell'lstituto per la presentazione sui sitb e
sui canali social;

— Supporto alla gestione di eventuali “situazioncidsi”.

Social media Management

— Creazione, gestione e aggiornamento, in raccorddecstrutture preposte di blog o altri siti cobddi
al sito web aziendale, con I'obiettivo prioritadosviluppare campagne di comunicazione e stomytell
per raccontare la Fondazione;

— consulenza strategica all’lstituto e gestione denati social (FB, Twitter, Instagram, ecc).
Predisposizione di analisi statistiche col finendgliorare la presenza e la performance di INT &nch
aumentando il N. di followers.

Attivita di report e di analisi

— Elaborazione e condivisione con le strutture prepalk un report bimestrale attestante tutto quanto
eseguito per conto della Fondazione e per anadizzésultati raggiunti;

— Elaborazioni di analisi di reputazione, andamen&® tkmi di interesse della Fondazione e dei
competitors.

Altri servizi per attivita di realizzazione e fornitura a noleggio di allestimenti per I'organizzazioe di
eventi

L'attivita di progettazione, realizzazione e foum# a noleggio di allestimenti per lo svolgimentegi
Eventi media, potra comprendere:

— supporto agli Uffici della Fondazione per gli adémenti burocratici eventualmente da espletare per
I'organizzazione di eventi sul territorio (permessimunali, diritti Siae, documenti tecnici, etc);

— contatti con i fornitori per location, catering,sesenza tecnica per organizzare eventuali trasidirt
relatori e giornalisti;

— fornitura a noleggio, installazione, montaggio/staggio e assistenza tecnica per tutta la durata
dell’evento di apparecchiature audiovisive (schaahglasma, videoproiettori collegabili a PC, etc.)

— fornitura a noleggio di apparecchiature telefonistendard e simili (es. fax, modem) e l'attivaziatie
connessioni a Internet con provider in loco;

— fornitura a noleggio di impianto audio professi@nall’assistenza tecnica per tutta la durata dellito;

— progetto e la realizzazione dellimpianto elettreedella relativa dichiarazione di conformita aisedel
D.M. 37/08, compresa la fornitura e la posa in alrcorpi illuminanti e I'assistenza tecnica dueaih
periodo dell’'evento;

— copertura assicurativa (per furto, incendio, atei)beni e delle attrezzature fornite a noleggio;

— messa a disposizione e gestione di un magazzinorpateriali di proprieta della Fondazione derivant
dalle conferenze stampa e/o dagli eventi programmat

— eventuali piccoli allestimenti, quali: montaggio fdindali, realizzazione di pedane, posa in opera di
grafiche e allestimenti modulari.

Il soggetto aggiudicatario dovra:

- Dimostrare di avere relazioni consolidate e cormiiveé con i giornalisti, anche elencando le
collaborazioni in corso;

- definire una media list che conterra: media nazipngdia locali, media di settore e specializzati,
media internazionali, siti, portali, etc;
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- svolgere una un ruolo di mediazione tra giornadiatun lato e medici e ricercatori dall’altro;

- assicurare continuativamente la copertura del Zendurante tutto I'anno ed in particolare: dal
lunedi al venerdi nei seguenti orari: 09,00-13,004@0 — 18,00 con i giornalisti di comprovata
esperienza nelllambito della comunicazione scieati€he verranno identificati; durante i week-end
attraverso un referente senior del progetto.

- garantire la presenza quotidiana di almeno 1 gistaain Istituto: la “giornata lavorativa” dei
giornalisti che verranno individuati (2+1 resporikglnon potra essere inferiore a n. 4 ore — period
orario (entrata e uscita) da concordarsi con ldtsie preposte, con sottoscrizione del foglio &irm
che dovra essere allegato alla fattura del meséedmento;

- assicurare un collegamento continuo con le strittweposte via mail, via telefono e con riunioni
periodiche in Istituto.

La misurazione dei risultati delle attivita svolteonsiderata un elemento chiave.

Saranno definiti ad avvio della collaborazionejdnge alle strutture preposte, una serie di inditatalla

base dei quali sara valutato il lavoro del teantiatgtnzia. Potranno essere indicatori di tipo gisativo, in

relazione ad esempio al numero di articoli generalla audience raggiunta, oppure di tipo qualitati
attinenti alla penetrazione dei messaggi chiava tiglologia dei media raggiunti o altri item.

A titolo di esempio, per quanto riguarda gli evanédia previsti (interviste, conferenza stampa, wuoati

stampa), il buon esito degli stessi verra valuitatoase:

- al numero di giornalisti presenti alla conferen@rpa e alla loro qualifica: minimo 5 giornalisti s
ogni conferenza stampa delle principali testatengilistiche definite in base alla loro diffusione;

- alle rassegne stampa: minimo di 5 articoli/serp&i ogni conferenza stampa-comunicato stampa.

Si precisa che la fornitura di tutto il materialer g’espletamento del servizio sara a totale cadeba
impresa aggiudicataria.

L’appalto & costituito da un unico lotto trattaniddisun servizio indivisibile.

Art. 2 Durata del contratto

Il contratto, a partire dalla sua sottoscriziongaadurata di 24 mesi con facolta di recessogpérambe le
parti, con preawviso di 120 gg.

In caso di trasferimento della Fondazione alladGitlla Salute, nel corso di vigenza contrattubémntratto
potra essere risolto anticipatamente dalla Fondazgenza nulla a pretendere da parte dell’appedtata
comunicazione verra formulata per iscritto allaaditamite raccomandata.

Art. 3 Importo a base d'asta
L'importo complessivo a base d’asta per il servinimggetto e d€ 200.000,0mltre IVA ed € 0,00 per gli
oneri per la sicurezza, non essendo stati inditidisghi di natura interferenziale;

L'importo posto a base d’asta comprende i costadaeanodopera che sono stimati a circa € 160.000;80
esclusa).

Non sono ammesse, a pena di esclusione dalla gasHierte in aumento sull'importo complessivo posto
a base d’asta.

Il totale complessivo offerto dovra essere compreiv® di tutto quanto previsto dagli atti di gara e
comprende i costi della manodopera e gli oneri pda sicurezza entrambi a carico della ditta offerer,
che dovranno essere indicati specificatamente.
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Art. 4 Criteri di aggiudicazione

L’aggiudicazione del servizio avverra con il critetdell’offerta economicamente piu vantaggiosa’sansi
dell'art. 95, comma 2, del D.Lgs. n. 50/2016, sliase dei seguenti elementi di valutazione e con il
punteggio massimo a fianco di ciascuno indicato:

A) elementi tecnico/qualitativi max punti  70/100
B) elementi economici max punti  30/100

Il punteggio di cui sopra &, per ciascuno deglimeleti di valutazione, cosi suddiviso:

A) Elementi tecnico/qualitativi max punti 70/100

Criteri di valutazione Punti

max

1 - Completezza dell'offerta, esaustivita in rifeento ai servizi per Ufficio stampa — Rapporto 35
con i media, comunicazione istituzionale e orgaaxmme di eventi

2 - Soluzioni migliorative, caratteristiche distug in termini di capacita di raggiungere obiettv 10
target previsti in particolare per il managementsdeial media
3 - Coerenza ed efficacia delle soluzioni metodictog e di pianificazione (report e analisi) 5

4 - Capacita e competenze del personale dedicaperienze pregresse in ambito medico- 20
scientifico, capacita di gestione dei rapporti ¢anedia; capacita di interazione con strutturg e
uffici preposti INT

Relativamente ai parametri di giudizio degli elethéecnico/qualitativi I'attribuzione dei singoliuntegagi
avverra applicando i seguenti coefficienti di vakione:

» Giudizio ottimo: coefficiente 1

» Giudizio piu che buono: 0,90

» Giudizio buono: coefficiente 0,80

* Giudizio discreto: 0,70

» Giudizio sufficiente: coefficiente 0,60

» Giudizio non pienamente sufficiente 0,50

» Giudizio molto insufficiente: coefficiente 0,40

» Giudizio gravemente insufficiente: 0,30

» Giudizio del tutto insufficiente: coefficiente 0,00
Il punteggio sara attribuito ad ogni singolo paramsecondo la seguente formula:
Punteggio = coefficiente prescelto x punteggio massssegnabile all’elemento di valutazione
Dove:
coefficiente = coefficiente di valutazione attritsual parametro in esame dell’offerta in esame
X = segno di moltiplicazione

Riparametrazione

Al concorrente che avra ottenuto il maggior puntegterivante dalla somma dei punteggi assegnati agl
elementi qualitativi verranno attribuiti 70 puntAlle altre offerte verra assegnato un punteggio
proporzionalmente decrescente.

| calcoli relativi all’attribuzione di tutti i pueiggi verranno eseguiti computando fino alla secatifta
decimale, arrotondata all’'unita superiore qualargetza cifra decimale sia pari o superiore a @nqu
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La soglia minima di ammissione alla valutazione ecmmica € pari a 42/70 punti, conseguiti prima
della riparametrazione.

B) Elementi economici max punti 30/100
All'offerta pit bassa verranno assegnati 30 pualte altre offerte il punteggio economico verrihttito
applicando la seguente formula:

Xi=PxC
Pi
Ove:
Xi = punteggio attribuito al concorrente iesimo
P = prezzo complessivo piu basso offerto
C = Coefficiente attribuito all’elemento consideréB0 punti)
Pi = prezzo complessivo offerto dal concorrentenesi

L'aggiudicazione provvisoria della gara sara effath a favore del concorrente che avra ottenuto il
punteggio complessivo maggiore dato dalla sommapdeteggio tecnico complessivo e dal punteggio
complessivo attribuito alle condizioni economiche.

Si precisa che

= | calcoli relativi all’attribuzione dei punteggi franno eseguiti computando fino alla seconda cifra
decimale, arrotondata all'unita superiore qualartefza cifra decimale sia pari o superiore a @nqu

=  Se le migliori offerte ritenute idonee abbiano wti® lo stesso punteggio complessivo, ma sianaslive
i punteggi parziali, € dichiarato aggiudicatariodhcorrente che ha ottenuto il maggior punteggiolg
gualita; nel caso in cui le offerte migliori di doepiu concorrenti abbiano ottenuto lo stesso mgite
sia per il prezzo, sia per la qualita, si procedendite sorteggio.

» In ossequio al principio di buon andamento e aiqgipio dellapar condicio fra i concorrenti, ciascun
offerente dovra indicare una sola offerta e noarsas ammesse offerte alternatipena I'esclusione
dalla gara.

= Non saranno ammesse offerte condizionate, o esgpiassnodo indeterminato o con un semplice
riferimento ad altra offertggena I'esclusione dalla gara

= In ossequio al principio della massima concorrditazia comunque nel rispetto deffar condicio tra i
concorrenti, la Fondazione si riserva la facolténditare le imprese concorrenti a fornire chianmaen
ordine al contenuto dei certificati, documenti ehitirazioni presentati, ai sensi dell’art. 83, caan®n
del D.Lgs. n. 50/2016.

= Non & ammessa la contemporanea partecipazionergadd@mprese sia singolarmente che in riunione
temporanea con altre e di imprese partecipantitimliipun raggruppamento temporaneo.

» La Fondazione si riserva la facolta di procedefaggiudicazione anche in presenza di una solataffe
purché idonea e conveniente in relazione all’ogoedd contratto.

= La mancata separazione dell’'offerta economica afédffta tecnica, ovvero l'inserimento di elementi
concernenti il prezzo in documenti non contenutianeusta dedicata all'offerta economica, costiuir
causa di esclusion®&erranno escluse le offerte plurime, condiziontdedive, alternative o espresse in
aumento rispetto allimporto a base di gara.

» La Fondazione si riserva la facolta di modificasespendere, revocare la presente procedura e di non
procedere all’aggiudicazione senza pretese eidirisorta da parte dei partecipanti.

» La Fondazione si riserva la facolta di revocargdea e di recedere dal contratto qualora, nelleemor
dello svolgimento della procedura di gara ovvercadte I'esecuzione del contratto, ARCA (Centrale
Regionale Acquisti) o Consip spa attivino una coene per una fornitura corrispondente a quella
oggetto di affidamento; in ogni caso i concorrer@n hanno diritto a compensi, indennizzi, rimbarsi
altro.

20133 Milano - via Venezian, 1 — tel. 02.2390.1licediscale 80018230153 — partita IVA 04376350155



Sistema Soclo Sanitario

»'e Fondazione IRCCS .!. Regione
4 Istituto Nazionale dei Tumori Lombardia

= La Fondazione puo decidere di non procedere allaljtazione se nessuna offerta risulti conveniente
idonea in relazione all’oggetto del contratto,ens dell’art. 95 comma 12 D.Lgs. n. 50/2016.

» La Fondazione si riserva la facolta di non proceddfaggiudicazione del servizio per mutate esigen
e/o motivi di interesse pubblico, senza che dallmeata aggiudicazione possano derivare pretese o
diritti di sorta.

= L’aggiudicazione diverra definitiva con I'adoziodeapposito provvedimento della Fondazione.

= Nel caso in cui anche una sola delle dichiarazitagciate dall'aggiudicatario non rispondera aloyda
Fondazione disporra la revoca dell’aggiudicazioservandosi fin d’ora la possibilita di affidare la
fornitura alla societa che segue in graduatoridebiando il maggiore costo della fornitura allétadi
esclusa nonché di inoltrare denuncia all’ Autoribnpetente.

= La stipulazione del contratto sara subordinataesitio delle procedure previste dalla normativa Mige
in materia di lotta alla mafia, nel rispetto di gt@aprevisto dagli artt. 32 e 33, del D.Lgs. n/2B06.

Art. 5 Luogo di esecuzione dell’'appalto
Fondazione IRCCS Istituto Nazionale dei Tumori, Wenezian, 1 — 20133 Milano.

Art. 6 Verifica delle offerte anormalmente basse
Si rinvia a quanto previsto dall’ art. 97 D.Lgs50/2016 e s.m.i.

Art. 7 Modalita di partecipazione

L’intera procedura sara espletata con la piattadotehematica per I'e-Procurement di Regione Lomibard
Sintel.

Per le indicazioni per la registrazione e la quaidfione e tutto cio che attiene all’operativitalau
piattaforma, far riferimento all’AllegatoModalita tecniche utilizzo piattaforma SINTEL”.

Per partecipare alla procedura di gara, gli opdaratmnomici interessati dovranno identificarsi sigtema
informatico di  acquisto della Regione Lombardia n(8l) accessibile all'indirizzo
www.arca.regione.lombardia.idove sono specificate le modalita di registragidei fornitori al suddetto
sistema.

L'invito conterra le indicazioni riguardanti le tgistiche della presente procedura nonché il lingital della
piattaforma SINTEL.

In particolare, la partecipazione alla presentecguara si articola nell'inserimento dei dati e eell
informazioni relative ai requisiti di ordine genleradi capacita economico-finanziaria e tecnico-oiggativa

e dell'offerta economica dellimpresa concorrenggcondo le indicazioni riportate sulla piattaforma
SINTEL.

La Fondazione avra la facoltd di sospendere o aipvia procedura di gara qualora, nel corso della
negoziazione, si verificassero anomalie nel furemoento dell’'applicativo o della rete che rendano
impossibile ai partecipanti 'accesso a Sintelhe enpediscano di formulare I'offerta.

In caso di necessita di supporto tecnico e operater la registrazione, abilitazione imprese, ¢apiento
delle gare sulla piattaforma SinTel e per segnadarari o anomalie,e disponibile il numero ver860 116
738,dal lunedi al venerdi dalle 8.00 alle 19.00 sadatte 8.00 alle 14.00.

Art. 8 Comunicazioni della procedura

Tutte le comunicazioni nell'ambito della proceddiayara, fino all'aggiudicazione provvisoria, awarno,

di regola, per via telematica, attraverso I'apposipazio all'interno di Sintel denominat@€dmunicazoni
della procedura” assegnato al concorrente al momento della regisine al Sistema ed accessibile mediante
le chiavi di accesso riservate del concorrenteoficorrente, con la richiesta di registrazioneisie®ha, si
impegna a verificare costantemente e tenere sottivatlo la propria area riservata all’interno d@ntsl.

Le medesime comunicazioni possono anche essemanper posta elettronica, all'indirizzo dichiarakal
concorrente al momento della registrazione: Siot#lzza per le comunicazioni una casella di Posta
Elettronica Certificata (di seguito anche solo PEkensi dell’art. 48 del decreto legislativo @reo 2005

n. 82, del D.P.R. 11 febbraio 2005 n. 68 e del ®.R8 dicembre 2000 n. 445. Nel caso in cui I'iredio di

6
20133 Milano - via Venezian, 1 — tel. 02.2390.1licediscale 80018230153 — partita IVA 04376350155




Sistema Soclo Sanitario

»'e Fondazione IRCCS .!. Regione
A  Istituto Nazionale dei Tumori Lombardia

posta elettronica indicato dal concorrente qualgpmo recapito telematico non sia una casella dit&o
Elettronica Certificata, il concorrente e tenutoaadertarsi che le misure di sicurezza adottatepatgirio
fornitore di servizi di posta elettronica non im@ano la ricezione di messaggi di PEC.
In ogni caso, il Concorrente con la presentaziaglBofferta elegge il proprio domicilio per il risgmento
delle comunicazioni relative alla procedura.
Le comunicazioni inerenti la procedura potrannatgrgo, essere inviate ad uno soltanto o pit d=apit
del fornitore, a scelta e discrezione della FormiailRCCS ISTITUTO NAZIONALE DEI TUMORI, con
le seguenti modalita:

» l'apposita areaComunicazioni della procedura’;
la casella di posta elettronica indicata al momeieita Registrazione;
la casella di posta elettronica dichiarata nelédt;

e il numero di fax;

il proprio indirizzo di sede legale.
Il concorrente dichiara di avere costantement® sthtrollo ciascuno dei suddetti recapiti.
I momento, data ed orario, di invio delle comugzioai effettuate attraverso Sintel sono determiruztiée
registrazioni di sistema (log), in conformita a guaprevisto dal D.P.R. n. 101/2002.

Art. 9 Richiesta di informazioni e chiarimenti

Eventuali richieste di informazioni complementdp di chiarimenti sull’oggetto e sugli atti dellaogedura

e ogni richiesta di notizia utile per la partecipaz alla procedura o sullo svolgimento di essasqos
essere presentate in lingua italiamatrasmesse a Fondazione IRRCS “ISTITUTO NAZIONADEI
TUMORI” per mezzo della funzione “Comunicazioni ldeprocedura” presente sulla piattaforma Sintel e
tramite mail a:antonella.flauto@istitutotumori.mi.it(tel. 02.23902493gntro il perentorio termine di 7
giorni lavorativi antecedenti alla data di scadenza del terminéagaesentazione delle offerte.
Relativamente alla funzionalita della piattaformdNEEL si invita a contattaréHelp Desk al numero
verde 800.116.738

Le risposte ai quesiti piu significativi verrannolgblicate mediante piattaforma Sintel.

Art. 10 Requisiti di partecipazione
Sono ammessi a partecipare alla gara i soggaettiidigli artt. 45 e seguenti del D.Lgs. n. 50/2Qdché in
possesso dei requisiti richiesti dal presente glisgire e dal bando di gara.

| requisiti minimi che le imprese devono possedangena d’esclusione, per la partecipazione alta gono
i seguenti:

Requisiti di idoneita morale

Assenza delle cause di esclusiaineui all’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016.

Il requisito di idoneita morale di cui sopra dowasere posseduto da tutti gli operatori econontiei ¢
parteciperanno alla procedura in forma congiunta.

E’ richiesto un requisito di partecipazione di capaita tecnica e professionale in quanto trattasi di
servizio altamente specifico e si ritiene indispeabile una garanzia solida tecnica e professionale.

Capacita tecnica e professionale
Aver reso e/o essere titolare di almeno un cooti@atente analogo oggetto, effettuato negli ultirianni
(2016, 2017-2018) presso Aziende Sanitarie Pubblzh Private (indicare quali).

Art. 11 Modalita di formulazione dell’offerta
L'intera procedura sara espletata con la piattadotefematica per I'e-Procurement di Regione Lomiaard
Sintel.

20133 Milano - via Venezian, 1 — tel. 02.2390.1licediscale 80018230153 — partita IVA 04376350155



Sistema Soclo Sanitario

»'e Fondazione IRCCS .!. Regione
4 Istituto Nazionale dei Tumori Lombardia

Le imprese che partecipano alla gara dovraneerire nel sistema la propria offerta, entro e non oltre il
termine perentorio delle ore 12.00 del giorn©6.03.2019.

L'offerta e la documentazione ad essa relativa devessere redatte e trasmesse a Fondazione IRRCS
ISTITUTO NAZIONALE DEI TUMORI in formato elettronic attraverso la piattaforma Sintel. La
redazione dell'offerta dovra avvenire seguendoiVerde fasi successive dell’apposita proceduraagaidi
Sintel, che consentono di predisporre:

- documentazione amministrativa;
- offerta tecnica;
- offerta economica;

Al termine della predisposizione e della sottosorie con firma digitale di tutta la documentaziofefferta
dovra essere inviata attraverso Sintel. Il semptimeécamento (upload) della documentazione di tH#feu
Sintel non comporta l'invio dell'offerta alla Stame Appaltante. L'invio dell’'offerta avverra soltan
mediante l'apposita procedura da effettuarsi ahilee e successivamente alla procedura di redazione,
sottoscrizione e caricamento su Sintel della docuazéone che compone l'offerta. Il Concorrenteraute a
verificare di avere completato tutti i passagghiésti da Sintel per procedere all'invio dell’'off@r Sintel
dara comunicazione al fornitore del corretto ind@l offerta.

Sintel consente di salvare la documentazione dir@affredatta dal Concorrente, interrompere la iedaz
dell’'offerta e riprenderla in un momento successivo

Il Manuale d’'uso per il Fornitore e le istruzioniepenti sulla piattaforma forniscono le indicazinacessarie
per la corretta redazione e la tempestiva presentziell’offerta.

Per qualsiasi informazione ed assistenza tecnitat8izzo di Sintel & possibile contattatdHelp Desk al
numero verde 800.116.738&o0me riportato nella precedente sezione.

- Documentazione amministrativa

Il concorrente dovra inserire la documentazione amrmistrativa di seguito elencata allegata_in_un
unico file “.Zip” (o equivalente) nell'apposito campo “requisiti amnmistrativi”.

Ciascun file prodotto dovra essere firmato digitalnente dal legale rappresentante dell'lmpresa o

procuratore mentre non e necessario firmare digitahente il file .zip che li raccoglie. Per ciascun
soggetto firmatario dovra inoltre essere allegataopia del documento di identita del sottoscrittore

La documentazione richiesta e la seguente:

a) copia scansionata, corredata dal documento diitdetel sottoscrittore, dei seguenti modelli corapié
sottoscritti dal legale rappresentante dell'lmpraesaprocuratore (andra allegata copia, conforme
all'originale, della relativa procura):

1. Domanda di partecipazionAllegato 1);
2. Documento di Gara Unico Europeo - DGUHIégato 2);
3. Dichiarazione sostitutivad(legato 3).

In caso di RTI e/o Consorzi dovra essere riportatdicazione delle Imprese a cui sara demandata
I'esecuzione della fornitura in caso di affidamergpecificando le parti di fornitura che sarannegege

dai singoli operatori economici riuniti 0 consotzimonché dichiarazione d’'impegno, in caso di
aggiudicazione della gara, a conferire mandatoettdb, come indicato dal modello allegato. Se gia
costituiti allegare mandato con rappresentanza.

La/e dichiarazione/i di cui sopra dovra/anno ripmgtle informazioni relative al possesso dei ratjuls
Capacita tecnico/professionale di cui all’art. 10.

Al fine di velocizzare la tempistica della gara isvita la/e ditta/e concorrente ad inserire nella
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b)

“Documentazione Amministrativa” la documentaziomenprovante il possesso dei requisiti di capacita
tecnica-professionale di cui sopra.

Si precisa che il mancato inserimento nel plicdadébcumentazione comprovante i requisiti di capaci
tecnica-professionale di cui sopra, non e causadalusione.

copia scansionata e firmata digitalmerdel (soggetto firmatario dell’offerta e dall’istitut o che emette
la_garanzia) della garanzia provvisoria, pari al 2% dell'imfmcomplessivo a base d’asta da presentarsi
ai sensi dell'art. 93 del D.Lgs 50/2016, a mezzpalizza fideiussoria rilasciata da Istituto awaato,
legittimato ad emettere fideiussione per la tip@agl'importo richiesto, secondo le norme vigenti.

In alternativa la garanzia provvisoria potra essere prodottaigirale e dovra pervenire presso la la s.c.
Provveditorato della Fondazione IRCCS Istituto Maale dei Tumori — Via Venezian n. 1- 20133
Milano, entro e non oltre il termine perentoriopdgésentazione dell’offertéin quest’'ultimo caso si invita

la societa offerente a darne evidenza all'interalladdlocumentazione amministrativa caricata attsave

la piattaforma Sintel).

La polizza dovra contenere, le seguenti clausole:

=  operativita a semplice richiesta della Fondazione;

= versamento della somma garantita entro 15 gg. delieesta;

=  espressa rinuncia al beneficio della preventivagsione ex art. 1944 c.c.;

* rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, c. B civ.

= durata non inferiore a 180 giorni dalla scadenzaedtmine ultimo di presentazione delle offerte.

Ai sensi del comma 7 art. 93 D.Lgs. 50/2016, l'impalella garanzia, e del suo eventuale rinnovo, &
ridotto del 50 per cento per gli operatori econdraiaquali venga rilasciata, da organismi accreilita
sensi delle norme europee della serie UNI CEl ERNO8%¢ della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, la
certificazione del sistema di qualitd conforme aflerme europee della serie UNI CEI 1SO9000.
L'importo della garanzia e del suo eventuale rimnewidotto del 30 per cento, anche cumulabile laon
riduzione di cui al primo periodo, per gli operateconomici in possesso di registrazione al sistema
comunitario di ecogestione e audit (EMAS), ai sel®iregolamento(CE) n. 1221/2009 del Parlamento
europeo e del Consiglio, del 25 novembre 2009, lo28eper cento per gli operatori in possesso di
certificazione ambientale ai sensi della norma WEWISO14001. L'importo della garanzia e del suo
eventuale rinnovo é ridotto del 20 per cento, armimaulabile con la riduzione di cui ai periodi para
secondo, per gli operatori economici in possesstelazione ai beni o servizi che costituiscanoeznil

50 per cento del valore dei beni e servizi oggdebcontratto stesso, del marchio di qualitd edolg
dell'Unione europea (Ecolabel UE) ai sensi del leagento(CE)n. 66/2010 del Parlamento europeo e del
Consiglio, del 25 novembre 2009. L'importo dellaageia e del suo eventuale rinnovo é ridotto del 15
per cento per gli operatori economici che svilugpan inventario di gas ad effetto serra ai senbade
norma UNI EN ISO 14064-1loun'impronta climatica baar footprint) di prodotto ai sensi della norma
UNI ISO/TS 14067. Per fruire delle riduzioni di @lipresente comma, |'operatore economico segnala,
sede di offerta, il possesso dei relativi requisito documenta nei modi prescritti dalle normeewiy
L'importo della garanzia e del suo eventuale riéwidotto del 30 per cento, non cumulabile con le
riduzioni di cui ai periodi precedenti, per gli egari economici in possesso del rating di legalidella
attestazione del modello organizzativo, ai sensidéereto legislativo n. 231/2001 o di certificazo
social accountability 8000, o di certificazione distema di gestione a tutela della sicurezzala dalute

dei lavoratori, o di certificazione OHSAS 18001diccertificazione UNI CEI EN ISO 50001 riguardante
il sistema di gestione dell'energia o UNI CEI 113BRiardante la certificazione di operativita inatjita

di ESC (Energy Seivice Company) per l'offerta daéilia dei servizi energetici e per gli operatori
economici in possesso della certificazione ISO 276Quardante il sistema di gestione della sicuaezz
delle informazioni. Qualora la ditta sia in possedsuna o piu delle certificazioni suddette, éutena
produrne copia, contestualmente alla cauzione,eeifsga dichiarazione sostitutiva resa ai sensi del
D.P.R. 445/2000, di conformita all'originale. Tagjaranzia copre la mancata sottoscrizione del cibmtra
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C) copia scansionata e firmata digitalmente dellaidrelzione resa ai sensi dell’art. 93 comma 8 dep®.
n. 50/2016, recante l'impegno di un fideiussoreilasciare, in caso di affidamento, la garanzia
fideiussoria, con le modalita di cui all’art. 108l ditato decreto.

Nel caso di partecipazione alla gara di un costdieeraggruppamento d’'imprese, I'impegno deve essere
necessariamente prestato sia per 'impresa cappgrd@signata, sia per la/e mandante/i, ossia @ leutt
imprese associande; in caso di Consorzio I'impetdgne essere necessariamente prestato al Consorzio
considerato nel suo complesso.

d) copia scansionata del patto di integrita in matédrieontratti pubblici regionalallegato n. 4)che dovra
essere datato e firmato dal Legale rappresentamtecoratore. |l documento dovra essere altrasinafio
digitalmente.

Per i Consorzi o i raggruppamenti temporanei I'agdiblriguarda tutti i consorziati o partecipanti al
raggruppamento o al consorzio.

e) copia scansionata della ricevuta dell’avvenuto pegdao del contributo di partecipazione alla gara a
favore dell’ Autorita di Vigilanza Contratti Pubbiisecondo le modalita di seguito descritte.

Gli operatori economici che intendono partecipdla presente procedura devono versare il contributo
nella misura prevista dall'art. 2 della deliberam@o5 marzo 2014, entro la data di scadenza per la
presentazione delle offerte prevista dal preseist@piinare.

Per eseguire il pagamento, indipendentemente dadidalita di versamento utilizzata, sara comunque
necessario iscriversi online, anche per i sogagdtiiscritti al vecchio servizio, al nuovo “Senozdi
Riscossione” raggiungibile dalla homepage sulwiéb dell’Autorita (www.avcp.it), sezione “Contribhut

in sede di gara” oppure sezione “Servizi”, a partial 1 maggio 2010.

L’'utente iscritto per conto dell’'operatore economitovra collegarsi al servizio con le credenziai d
questo rilasciate e inserire il codice CIG che fdiea la procedura alla quale I'operatore econamic
rappresentato intende partecipare. Il sistema otinddl pagamento diretto mediante carta di ceedit
oppure la produzione di un modello da presentamecadei punti vendita Lottomatica Servizi, abilitat
ricevere il pagamento. Pertanto sono consentgedeenti modalita di pagamento della contribuzione:
online mediante carta di credito dei circuiti ViséasterCard, Diners, American Express. Per eseguire
pagamento sara necessario collegarsi al “Servigimssione” e seguire le istruzioni a video oppure
I'emanando manuale del servizio.

A riprova dell’avvenuto pagamento, I'utente ottetaaricevuta di pagamento, da stampare e allegare
all'offerta. La ricevuta potra inoltre essere stamapin qualunque momento accedendo alla lista dei
“pagamenti effettuati"disponibile online sul “Sezio di Riscossione”;

in contanti, muniti del modello di pagamento rilasc dal Servizio di riscossione, presso tutti h{pu
vendita della rete dei tabaccai lottisti abilitati pagamento di bollette e bollettini. All'indiriaz
http://www.lottomaticaservizi.it €' disponibile lunzione “Cerca il punto vendita piu vicino a te.
partire dal 1° maggio 2010 é stata attivata la Viooatributo AVCP” tra le categorie di servizio piste
dalla ricerca.

Il mancato pagamento del suddetto contributo egstiecausa di esclusionéalla gara.

- Documentazione tecnica

Il concorrente dovra allegare la seguente documerg#one tecnica in un unico_file". Zip”
equivalente)nell’apposito campo “requisiti tecnici” (2° step ael percorso guidato “invia offerta”).
Ciascun file dovra essere firmato digitalmente.

L’offerta tecnica dovra illustrare dettagliatamenteontenuti e le modalitd di realizzazione deivigr
richiesti nonché le competenze ed il numero délieré professionali offerte.
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L’offerente dovra indicare e descrivere accurataméutti gli elementi tecnico/qualitativi di cui ariteri di

valutazione (vedi Art. 4 tabella criteri di valutaze a pag. 4).

L'offerta tecnica dovra, quindi, essere predispasia base dei predetti criteri di valutazione avrd

contenere le seguenti informazioni minime:

» la descrizione delle attivita previste, dettagliata proposta in relazione ai servizi e prodotévsti e
specificandone caratteristiche innovative e coexeon la strategia complessiva della Fondazione;

» la descrizione di eventuali servizi/output aggivinthe possano dare un valore aggiunto alle aitidiit
comunicazione previste;

» le modalita di esecuzione e la descrizione defiedperative;

» le modalita di monitoraggio: raccolta dei dati pading;

» il gruppo di lavoro dedicato con le caratteristichi@ime di numero e di requisiti professionali icatie e
relativa organizzazione: indicare numero, compeatatzesperienze pregresse dei professionisti
coinvolti; esperienza pregressa realizzata in anganhitario/scientifico; modalita di coordinamedts
gruppo di lavoro e di verifica degli obiettivi; malita di interazione con la Fondazione.

L'offerta tecnica deve essere redatta in italiatitzaando un numero massimo di 30 facciate (foon@d —
carattere Arial 10 — Interlinea 1), inclusi l'indicla copertina ed eventuali grafici e tabelle,luesicgli
allegati relativi al gruppo di lavoro (curriculadechiarazioni di impegno).

- Offerta economica

L'offerta economica dovra pervenire_esclusivament@a mezzo piattaforma Sintel (2° step del percorso
guidato “invia offerta”, presente nell'interfaccia).

Si dovra inserire in Sintel il prezzo complessivfeido.

Dovra essere inoltre allegato nell’apposito camplettaglio prezzi unitari offerti” un elenco
dettagliato, firmato digitalmente, riportante:

» il prezzo complessivo offerto per 24 mesi oltre [VA

= gli oneri della sicurezza oltre IVA propri dellattdi.

= | costi della manodopera oltre a IVA, a carico delitta offerente.

Per favorire lo snellimento delliter procedurale ke ditte offerenti potranno presentare in tale sede
(offerta economica) le giustificazioni a corredo deofferta di cui all’art. 97, comma 5 D.Lgs n. 502016
attraverso la presentazione di una relazione analita contenente gli elementi costitutivi dell’offera
presentata e recante le giustificazioni relative & voci di prezzo e gli altri elementi di valutazioe
dell'offerta medesima.

Si precisa che:

- Il prezzo offerto dovra essere valido per tuttdueata contrattuale;

- Gli importi dichiarati dovranno essere comprenglvitutto quanto previsto dalla lettera d'invito e
capitolato e degli oneri per la sicurezza a cadetla ditta offerente, che dovranno essere indicati
specificatamente.

- In caso di discordanza tra quanto espresso in eiffganto espresso in lettere o in caso di ricaldel
conteggi si considerera valida l'indicazione pnpfgvole per la Stazione appaltante.

- In caso di discordanza tra gli importi unitari nifadi nel sopra citato elenco e il totale complessiara
preso in considerazione il valore piu vantaggiosolg Fondazione.

- Nel caso di documentazione sottoscritta da parmatiuratore del legale rappresentante andra #lega
alla stessa copia, conforme all'originale, dellatiea procura.
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- L'offerta dovra avere una validita di 180 gg. dadleadenza del termine ultimo di presentazione delle
offerte.

- Le imprese sono invitate a produrre le documentazmle dichiarazioni di tipo amministrativo, tezmi
ed economico secondo l'ordine indicato nella preséattera d'invito, indicando espressamente i ipunt
di riferimento.

Art. 12 — Responsabilita inerente al rilascio di dihiarazioni e soggetti ammessi alla gara

La sottoscrizione delle dichiarazioni a firma debdli rappresentanti dell'impresa, non & soggetta a
autenticazione, purché venga allegata copia fdtoatali un documento di riconoscimento in corso di
validita del firmatario, ai sensi dell’art. 38 d&lP.R. 445/2000.

Si rammenta la responsabilita penale cui si incimrecaso di dichiarazioni mendaci. La Fondazione
effettuera, ai sensi dell’art. 71 del D.P.R. 448@20idonei controlli sulla veridicita delle dich&mioni
sostitutive. Qualora dai predetti controlli emegek non veridicita del contenuto delle stessgichiarante
decadra dai benefici eventualmente conseguiti daivedimento emanato sulla base della dichiarazimme
veritiera e si procedera alla conseguente denyeciale.

Ai sensi dell’art. 34 del D. Lgs. 163/2006, sononaessi a partecipare alla gara, purché in possesso d
requisiti richiesti i seguenti soggetti giuridici:

- IMPRESE SINGOLE

- RAGGRUPPAMENTI D’'IMPRESE (ATI)

- CONSORZI. Sono ammessi alla gara:

- Consorzi di imprese di cui agli artt. 2602 e 2645Cod. Civ., i quali non possono eseguire diragnte la
fornitura oggetto dell’appalto, ma devono indiclemprese consorziate esecutrici che dovrannogsvel
effettivamente la fornitura,;

- Consorzi di cooperative, Consorzi stabili, queitimi ex artt. 36 e 37 del D. Lgs. 163/2006;

- Consorzi fra societa cooperative di produziot@vero costituiti a norma della Legge 25.06.190%22 e
del decreto legislativo del Capo provvisorio defitato 14.12.1947 n. 1577 e successive modificgzeoni
consorzi tra imprese artigiane di cui alla legd#88.985 n. 443.

E’ fatto divieto ai concorrenti di partecipare atfara in piu di un'associazione temporanea 0 caisor
ovvero di partecipare alla gara anche in formaviddiale qualora abbia partecipato alla gara medegm
associazione 0 consorzio.

I Consorzi di cooperative e Stabili, sono tenutiiladicare per quali consorziati il consorzio comegra
guesti ultimi é fatto divieto di partecipare, inadgiasi altra forma, alla medesima gara; in casdadiazione
sono esclusi dalla gara sia il consorzio che isoconiato.

E’ vietata altresi la partecipazione alla medesyaen del consorzio stabile, quando concorre inrppp
delle singole consorziate.

Art. 13 Avvalimento

Ai sensi dell'art. 89 del D.Lgs. n. 50/2016 I'imgee puo soddisfare la richiesta relativa al possegeso
requisiti di carattere economico, finanziario, teone professionale avvalendosi dei requisiti dialimo
soggetto (in tal caso utilizzare modeflegato n. 5)da inserirsi tra l@ocumentazione amministrativa

Non é consentit@ pena di esclusione:
» che piu concorrenti si avvalgano della stessa isgeisiliaria
» che partecipino alla gara sia I'impresa ausiliehi@ quella che si avvale dei requisiti

In tal caso I'impresa concorrente deve uniformargitto quanto previsto all’art. 89 sopra citatopératore
economico che vuole avvalersi delle capacita di sdiggetti allega una dichiarazione sottoscritthadstessa
attestante il possesso da parte di quest'ultimaedgiisiti generali di cui all'articolo 80, nonchéossesso
dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto dvaimento. L'operatore economico dimostra alla istez
appaltante che disporra dei mezzi necessari mediprgsentazione di una dichiarazione sottoscritta
12
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dall'impresa ausiliaria con cui quest'ultima si lad# verso il concorrente e verso la stazione dpptd a
mettere a disposizione per tutta la durata deliipge risorse necessarie di cui € carente il corate. Nel
caso di dichiarazioni mendaci, ferma restando lieprione dell'articolo 80, comma 12, nei confrodii
sottoscrittori, la stazione appaltante escludeilcorrente e escute la garanzia. Il concorrentgallaltresi,
alla domanda di partecipazione in originale o cepitentica il contratto in virtu del quale I'impaesusiliaria
si obbliga nei confronti del concorrente a forrimequisiti e a mettere a disposizione le risoreeessarie
per tutta la durata dell'appalto.

L'offerente e limpresa ausiliaria sono responsaibil solido nei confronti della stazione appaltame
relazione alle prestazioni oggetto del contratth.oBblighi previsti dalla normativa antimafia arc® dei
concorrente si applicano anche nei confronti dggstio ausiliario, in ragione dell'importo dell'aftp posto
a base di gara.

In caso di avvalimento l'impresa ausiliaria dovra ompilare, a pena di esclusione, l'allegato 2
Documento di Gara Unico Europeo - DGUE”".

Art. 14 Subappalto e modifiche dei contratti durarte il periodo di efficacia

Ai sensi dell'art. 105 del D.Lgs. n. 50/2016, rigiifi previsti dalla presente lettera d'invito e i@lato
Tecnico, I'impresa concorrente dovra indicare letipdella fornitura che si intendono eventualmente
subappaltare a ter@Allegato n. 6)da inserirsi tra la documentazione amministrativa.

Si precisa che la quota percentuale subappaltdbile essere contenuta entro il limite massimo 6&b 3
dell'importo contrattuale.

Art. 15 Stipulazione del contratto
La Fondazione provvedera alle verifiche post-aggagione e alla stipula di apposito contratto cen |
modalita previste dagli artt. 32 e 33, del D.Lgs5&/2016.
A seguito del provvedimento di aggiudicazione, enprdella stipula del contratto di cui sopra, l#adi
risultata aggiudicataria dovra presentare entrgi@i dalla data di ricezione della lettera di mglicazione:

- deposito cauzionale con le modalita di cui allssprge lettera d’invito;

- polizza di Responsabilita Civile con le modalit&cdi alla presente lettera d'invito;

- documentazione attestante il possesso dei reqgii€¥épacita tecnico/professionale di cui all’aq.

| rapporti contrattuali dovranno conformarsi, a pena di nullitd degli stessi, alle disposizioni relatie
agli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della L. 13 agosto 2010 n. 136 s.m.i.
dalla Legge 17 dicembre 2010, n. 217 legge di corsiene, con modificazioni, del decreto-legge 12
novembre 2010, n. 187, recante misure urgenti in nexia di sicurezza.
Qualora la/le ditta/e aggiudicataria/e si rifittiiiutino di sottoscrivere anche uno solo dei watti, potra
essere disposta la revoca dell’aggiudicazione. gaétp potra essere aggiudicato ad altra ditta sel=la
graduatoria di gara.
Nel caso di revoca dell'aggiudicazione si procedalfdgncameramento della cauzione prowvisoria e ad
addebitarla alla ditta inadempiente con eventdali@sti sostenuti e/o danni subiti.

Art. 16 Inadempienze e penalita

L'Impresa aggiudicataria & responsabile dell'esattempimento degli obblighi contrattuali e dellafpia
riuscita del servizio offerto.

E' responsabile, inoltre, degli eventuali danni oogue arrecati, sia alle persone, sia alle cosk del
Fondazione che a terzi nel corso dell’attivita dggdell’appalto.

In caso di mancato rispetto dei termini contratfuld Fondazione si riserva di applicare una penale
giornaliera di importo pari al'l per mille dell'anontare netto contrattuale da calcolarsi in relaio
all'entita delle conseguenze legate all'eventu@igrdo per mancato rispetto realizzazione, fattaasta
risoluzione del contratto per inadempimento ai seéefart. 1453 del Codice Civile;

Le penali non potranno essere comungque superitfi%l del valore complessivo del contratto.
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Gli importi riguardanti le penali saranno trattardélle fatture in pagamento e/o dalla cauzionstata.

La Fondazione per ogni constatata non conformita & norme della presente lettera invito applichera
una penale di € 1.000,00 (mille), e in caso di réeloia la seconda penale sara di € 2.000,00. La
Fondazione si riserva la facolta di risolvere il cotratto qualora la impresa perseveri ulteriormentenel
disattendere alle condizioni pattuite nella prese lettera invito.

Art. 17 Risoluzione del contratto

La grave e ripetuta inosservanza degli obblighitrdtuali da parte della ditta aggiudicataria, @ntga alla

Fondazione, di risolvere il contratto a propridimggcabile giudizio con semplice preavviso ex 66 c.c.

che sara comunicato alla controparte con lettecaoraandata A.R., di richiedere il risarcimento degl

eventuali maggiori danni conseguenti allinadempitoe

Inoltre, la Fondazione potra risolvere il contrattel rispetto delle modalita sopra specificate, seguenti

casi:

- in caso di cessione della impresa, di cessaziormdtigita, di concordato preventivo, di fallimenodi
atti di sequestro o di pignoramento a carico dgfstto aggiudicatario;

- per motivate esigenze di pubblico interesse spatdinel provvedimento di risoluzione;

- mancato rispetto del disposto di cui all'art. 166mma 13, del D. Lgs. n. 50/2016, in materia dsese
del credito

- qualora nel corso di validita del contratto, ilteisa di convenzioni per I'acquisto di beni e serdizle
Pubbliche Amministrazioni (CONSIP), ai sensi detl'a26 della L. 488/99 o I'Azienda Regionale
Centrale Acquisti (A.R.C.A.) della Regione Lombardaggiudicassero la fornitura di cui alla presente
gara a condizioni economiche inferiori e I'aggiwdaria non sia in grado di praticare almeno tadzpt;

La Fondazione recedera dal contratto con semplieavpiso di 30 giorni, senza che I'aggiudicatarsga

pretendere danno o compensi di sorta, ai quali @isb@ara con la sottoscrizione del presente chgtaadi

rinunciare, nei seguenti casi:

- in qualsiasi momento dal contratto, qualora trarateompetente Prefettura, siano accertati temtdtiv
infiltrazione mafiosa, ai sensi del D.Lgs. 159/20Rl tale scopo, durante il periodo di validita del
contratto, I'aggiudicataria € obbligata a comurecalta Fondazione le variazioni intervenute neppim
assetto gestionale (fusioni e/o trasformazioni,iazéoni di soci o componenti dellorgano di
amministrazione), trasmettendo il certificato aggato di iscrizione al Registro delle imprese, ¢tan
dicitura antimafia, entro 30 giorni dalla data delariazioni;

- qualora le transazioni relative al presente appe#togano eseguite senza rispettare le disposizioni
dell'art. 3 della L. 13 agosto 2010 n. 136 e s,mai.sensi di quanto previsto dall’art. 3, commhbi®
della legge medesima.

Il recesso non ha effetto per le prestazioni gegete o in corso di esecuzione.

Si applica l'art. 108 del D.Lgs. 50/2016 per tulkealtre cause di risoluzione, termini e modalitlal

risoluzione stessa.

Art. 18 Effetti della risoluzione del contratto

La risoluzione del contratto comportera I'incameeao del deposito cauzionale, nonché il risarcimele
maggiori danni subiti dalla Fondazione.

La Ditta inadempiente rispondera di tutte le smhsé/anti, nonché degli eventuali maggiori costi.
L'esecuzione in danno non esimera la Ditta aggatdi@ dalle responsabilita civili e penali in talistessa
potra incorrere a norma di legge, per i fatti clewano motivato la risoluzione.

Art. 19 - Spese contrattuali e registrazione

Il contratto € soggetto a registrazione in casea,'ai sensi dell’art. 1/b parte 2~ del D.P.R. 1986, con
oneri a carico dell'aggiudicatario.

Le spese contrattuali di copia, bollo ed eventuagistrazione nonché le spese di esecuzione délatm
ed ogni altro eventuale onere tributario ad eceezitell'lVA sono a totale carico dell’aggiudicatari
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Art. 20 Variazione dell’entita della fornitura: estensione, riduzioni

Ai sensi dell'art. 106, comma 12, D.Lgs. n. 50/20&6stazione appaltante, qualora in corso di esena Si
renda necessario una aumento o una diminuzione plabtazioni fino a concorrenza del quinto detitno
del contratto, pud imporre all'appaltatore I'esémuz alle stesse condizioni previste nel contratiginario.
In tal caso 'appaltatore non puo far valere itiiralla risoluzione del contratto.

Art. 21 Cauzione definitiva

Il deposito cauzionale dovra essere costituitcaiseball'importo netto di aggiudicazione.

La Ditta aggiudicataria dovra versare alla Fondaiana garanzia fideiussoria pari al 10% dell'inbpor
contrattuale al netto di IVA, secondo quanto prevdall’art. 103 del D.Lgs. n. 50/2016. Tale cameo
dovra avere durata fino alla avvenuta regolare uzsece della fornitura, nel rispetto di quanto ps&y
dall’art. 1667 del Codice Civile.

La Ditta aggiudicataria, in possesso delle ced#ioni richieste ai sensi del c. 7 art. 93 D.Ld¥2616 potra
presentare una garanzia d'importo ridotto nelleungisvi previste qualora produca contestualmenfgaco
della certificazione suddetta e specifica dichiema sostitutiva resa ai sensi del D.P.R. 445/26D0
conformita all’'originale.

Il deposito cauzionale potra essere costituito argdifidejussione bancaria o polizza assicuratlgaaiata
da impresa di assicurazione regolarmente autoazdbésercizio del ramo cauzioni.

La fideiussione bancaria o polizza assicurativar@d@revedere espressamente la rinuncia al benefitia
preventiva escussione del debitore principale,rancia all'eccezione di cui all’art. 1957 commadél
Codice Civile e la sua operativita entro quindicirgi a semplice richiesta scritta della stazioppadtante.

La cauzione costituisce garanzia a copertura dmgdiri per il mancato o inesatto adempimento degl
obblighi derivanti dal contratto.

La mancata costituzione della cauzione definitiggedminera la revoca dell’aggiudicazione e I'aciqiosie
della cauzione provvisoria da parte della Fondazidm tal caso I'appalto verra aggiudicato al corexte
che segue in graduatoria.

Il deposito cauzionale restera vincolato fino a meisi dopo il termine del rapporto contrattualeaeas
restituito alla Ditta aggiudicataria previo acceremto che la stessa abbia adempiuto per intero alle
condizioni contrattuali e siano state definite Verguali controversie.

Art. 22 Disposizioni in materia di sicurezza - Rishi da interferenze

Ai sensi dell'art. 26 del D.Lgs. 81/08 s.m.i. itol@ di lavoro committente promuove la cooperaziede!

coordinamento al fine di eliminare o ridurre al imo i rischi da interferenze. Con riferimento ahuoa 3

del citato articolo, tali disposizioni non si amalno per i rischi specifici propri dell'attivita ke imprese

appaltatrici o dei singoli lavoratori autonomi a8 nell’espletamento del contratto, e pertantalitéa

aggiudicataria dovra svolgere direttamente suenadialirezione e sorveglianza.

In tal senso I'impresa aggiudicataria dovra attwate le misure di prevenzione e protezione irtiiate nel

contenute nel Documento Unico per la ValutazioneRischi da Interferenze (DUVRI Preliminare) e nei

suoi allegati Yedi Allegati) che, in linea di principio, si riferiscono allalutazione dei rischi interferenziali
estendendola anche alle persone che a vario tpgoksono essere presenti presso le strutture della

Fondazione (degenti, utenti, visitatori).

In particolare al ditta aggiudicataria si impegna:

» ad avvertire e ad istruire il proprio personaleetitin merito all’obbligo di osservanza scrupoldstie
regole di sicurezza comportamentali e delle indardz igieniche di protezione imposte dalla
Fondazione, riportate nella segnaletica apposittanastallata, contenute nel DUVRI Preliminare e
nell'allegato al DUVRI Preliminare, oltre che legeinti norme in materia di sicurezza del lavoro e a
guanto previsto dal documento di valutazione dwihiigenerale della Fondazione;

» ad istruire il proprio personale in merito al diweli accesso ai locali della fondazione non irdsaé
dall'appalto, e ai percorsi da seguire per il tragpdei materiali biologici e dei referti;
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» a verificare lo stato dei luoghi per individuareeptuali interferenze e segnalarle al Datore diravo
della stazione appaltante in attuazione dell'at.c22 DLgs n. 81/2008 ai fini delladeguamento del
DUVRI;

» asegnalare alla Fondazione, le eventuali intarfréndividuate durante I'esecuzione del contratto;

Il personale della ditta aggiudicataria & tenutispettare le indicazioni fornite dallAmministrarne della

Fondazione in relazione ai rischi legati ai luodhiavoro in cui si trovera ad operare. In partiel per cio

che riguarda l'attivita presso strutture in cuiesuso di sorgenti di radiazioni ionizzanti si imt®no a carico

della Ditta aggiudicataria gli obblighi di ottempes ai disposti dell'art. 62 del D.Lgs. n. 230/88,

applicabili.

La ditta aggiudicataria dovra curare che il progr@rsonale che accede alla Fondazione abbia sexmprsd

un documento di identita personale e sia munitoadiellino di riconoscimento, ai sensi dell’art. 8él

D.Lgs. n. 81 del 9 aprile 2008, corredato di fotdigr, contenente le generalita del lavoratore ulalifica e

I'indicazione del datore di lavoro; i lavoratorirgmtenuti ad esporre detta tessera di riconoscoment

22.1 Responsabile del coordinamento
Al fine di eliminare eventuali interferenze, nelési di esecuzione del contratto che prevedonadagmza
continuativa di personale della ditta presso letstre della Fondazione, tra gli operatori dell'mepa
appaltatrice deve essere individuato un resporesdell coordinamento con il committente, ovvero atire
ditte appaltatrici. Potra essere individuato comgponsabile del coordinamento per gli aspetti iegjkt
salute/sicurezza il Responsabile di cui all’artd28a presente lettera d'invito.
Il nominativo del suddetto coordinatore va formadito:

o0 al Resp. S.S. Relazioni Istituzionali Comunicazierfeund Raising della Fondazione;

o al Servizio di Prevenzione e Protezione.
Per le informazioni relative alla sicurezza deideaatori di cui al D.Lgs. n. 81/08 I'lmpresa potrard
riferimento in primis al Servizio di Prevenzion®mtezione della Fondazione.

22.2 Piano Operativo di Sicurezza.

In considerazione della tipologia di attivita prigpdell’appalto, non si reputa necessaria la ppadigione
da parte dell'Impresa aggiudicataria del Piano @&y per la Sicurezza (P.O.S.). L'Impresa aggiatida

si impegna in ogni caso a fornire, se richiestoSatvizio di Prevenzione e Protezione della Stazion
Appaltante, informazioni sulla propria Valutazice Rischi.

22.3 Oneri per la sicurezza.
Non si sono rilevati rischi di natura interferenejgertanto non si sono rilevati costi per la seaa.

Art. 23 - Cessione del contratto
Secondo quanto previsto dall’art. 105 comma 1 deb® 50/2016, il contratto di fornitura non puGe®
ceduto a terzi a pena di nullita, salvo quanto istewnell’art. 106, comma 1 lett. d), del decretato.

Art. 24 Cessione del credito
All'lmpresa aggiudicataria €& vietato procedere @smme di credito senza parere favorevole della
Fondazione ai sensi dell’art. 106, comma 13 D.hg&0/2016.

Art. 25 Responsabile

La ditta aggiudicataria dovra indicare nome, qiadife recapito del proprio Rappresentante Respdasab
nonché del suo sostituto, con identici poteri elighh per i casi di assenza o impedimento del Raspbile
- che avra mansioni di interfaccia con la Fondazierrappresentera I'impresa aggiudicataria in tetfasi
nella fornitura.

La ditta aggiudicataria, inoltre, dovra garantifeedl personale di cui si avvarra per assolverdsips
adempimento correlato alla fornitura, sia adeguatdaenformato sulla normativa per la protezione dixi
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personali e adotti comportamenti conformi a talemradiva, assicurando riservatezza assoluta anahke pe
informazioni di cui dovesse venire a conoscenzaaddo fortuito, e di cui la Fondazione é titolare.

Art. 26 Assicurazione e responsabilita della Ditta
L’impresa aggiudicataria & tenuta ad adottarecardo della gestione della fornitura, tutti gli agimenti e
le cautele necessarie per garantire I'incolumitéegersone addette al servizio e dei terzi, nonqréevitare
danni alle strutture ed ai luoghi utilizzati.
L'esecuzione delle attivitd oggetto della preséetiera e il regolare adempimento di tutte le priggmi
contrattuali saranno periodicamente controllatedficati dalla Fondazione.
La ditta aggiudicataria si assume ogni responsalpinale e civile nell’esecuzione dei servizidfi, ivi
compresi le perdite e gli eventuali danni allespee e alle cose, restando a suo completo ed esclus
carico qualsiasi risarcimento, senza diritto als&ao compenso da parte degli per qualunque pretes
azione, domanda o altro che possa derivargli da teper eventuali infortuni o danni che si dovesse
verificare per fatti derivanti dall'inosservanzagtieobblighi suddetti o comunque in conseguenzattiiro
indiretta dell'appalto, ivi compresi gli eventudinni derivanti dal trattamento dei dati sens{pitivacy).
Il soggetto aggiudicatario, di conseguenza, esoadacFondazione da dette responsabilita, impegrsrad
tenere indenne la Fondazione da qualsiasi richidistésarcimento correlata al presente servizioedse
pervenire agli stessi.
Ferme restando le assicurazioni obbligatorie pggdegcontro gli infortuni sul lavoro, malattie peskionali,
ecc) a favore degli eventuali dipendenti impiegeil’esecuzione del servizio in esame, di cui shigde
adeguata e formale prova, I'Affidatario dovra stipea:
- Polizza RCT/O, ovvero Responsabilita Civile vefgwzi e verso Prestatori di Lavoro, con massirpale
la Sezione RCT non inferiore a € 5.000.000,00 jpéstso con sottolimite per persona di € 2.500.000,
La polizza dovra riportare espressamente |'opdtatielle garanzie per danni cagionati a terzicesse
di terzi in conseguenza di eventi accidentali atiutall’aggiudicatario o da persone di cui
I'aggiudicatario é tenuto a rispondere per le aftitutte previste dall'appalto. L’appalto e leat@e
attivita dovranno essere espressamente richiatrefeondazione deve rientrare nel novero dei terzi.
- Polizza RC Prodotti, con massimale non infer@de€ 3.000.000,00 (da presentarsi solo nell'ipatasi
l'aggiudicatario rivesta nell'ambito dell'appatidornitura uno dei seguenti ruoli:
A) Produttore
B) fornitore/distributore di beni oggetto dellamdura sul quale secondo quanto previsto dal D.igs
Codice del consumo, possano ricadere le medesspensabilita del produttore)
Copia della polizza/e assicurativa dovra esserseptata dall’Aggiudicatario prima della stipula del
contratto.
La Fondazione si riserva pertanto il diritto diiersare, a semplice richiesta, preventivamente laiaco
integrale della polizza e accettare e/o richiegeegisazioni/integrazioni alle condizioni contratitin essa
contenute.
La polizza dovra risarcire integralmente i terzg eventuali scoperti e franchigie dovranno essere
integralmente rimborsate dall’Aggiudicatario e rsamanno opponibili alla Fondazione.
Resta comunque ferma la totale responsabilita dila appaltatrice riguardo il risarcimento di eueli
maggiori danni eccedenti i massimali di garanzigeow esclusi dalle condizioni contrattuali di pahz
La sottoscrizione della polizza potra essere sitstitla apposita dichiarazione della Compagniaspresi il
soggetto aggiudicatario e gia assicurato per lporesabilita civile, da cui risulti che la polizzadorso copre
i rischi per i danni a terzi conseguenti alla dipdel contratto per i massimali ed alle condizieapra
indicati e nella quale si espliciti espressamehela polizza in questione copre anche la fornilrasame
alle condizioni sopra citate.
Tutta la documentazione sopra citata dovra esddnggatoriamente fornita in lingua italiana.
Nessun ulteriore onere potra dunque derivare aaatel’Ente, oltre al pagamento del corrispettivo
contrattuale.
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Art. 27 Liquidazione e pagamenti
La ditta presentera le fatture relative alla farratalla s.c. Gestione Risorse Economico-Finareeliibera
Professione
La Fondazione, previa positiva verifica del contertecnico — economico delle fatture predette eféet il
pagamento a mezzo mandato a 60 gg. data ricevinfettoa. Per quanto riguarda le disposizioni dialu
D. L. 231/2002, in merito agli interessi dovuti gaso di ritardato pagamento, le stesse troveranno
applicazione previa richiesta scritta da parte'idgifesa, con assegnazione di un termine non fera 15
giorni, da effettuarsi a mezzo lettera raccoman@d®a, per porre fine all’eventuale ritardo.
E’ escluso ogni ulteriore risarcimento per dannggiari e/o costi di recupero.
In ogni caso eventuali ritardi nei pagamenti notrgrmo costituire titolo per la ditta per venire noeai
propri impegni, ivi compreso l'addebito delle par@lando dovute che saranno incamerate trattengindo
importi dalla cauzione prestata o dalle fatturpagamento.
La Fondazione ha diritto di far valere direttameirpeopri crediti, di qualsiasi natura essi sianei, confronti
dell'appaltatore, decurtando le competenze vamultatémpresa.
La fattura dovra essere espressa in lingua itabashavra necessariamente contenere i seguenti ieme

- riferimento dell’ordine e/o data e numero provweehto di aggiudicazione/presa d'atto, della

comunicazione di inizio fornitura, data e atti dehtratto se gia stipulato;

- I'importo espresso in Euro;

- tutti i dati relativi al pagamento (dovra essigmicata una sola banca, numero conto corrente NIBA

Codice CAB — ABI — ecc.);

- ogni altra indicazione utile.
Nel caso di RTI le fatture verranno liquidata adi@sdella capogruppo, previa presentazione dettaréa
guietanzate intestate alle ditte associate.
In caso di fattura irregolare il termine di pagatoeverra sospeso dalla data di contestazione da dala
Fondazione.
Ciascuna transazione (bonifico bancario o postaéirostrumenti idonei a consentire la piena tralodita
delle operazioni) relativa al presente appalto gpastessere dallimpresa aggiudicataria deve tdper il
codice di gara (CIG) ad essa assegnato.
L’indirizzo al quale recapitare le fatture saraigato dalla Fondazione.
Relativamente all’emissione degli ordini, nel cas@ui durante la vigenza contrattuale dovessdivarsi
per la Fondazione il passaggio al nuovo sistemandissione degli stessi mediante NECA, la ditta
aggiudicataria dovra adeguarsi alla nuova modaptrativa.

Art. 28 Controversie

Eventuali controversie, inerenti l'esecuzione mtdipretazione della presente lettera d’invito pito#ato
speciale d’oneri e/o del contratto, qualora nonpsiasibile comporle in via transattiva, sarannadnitef al
Foro di Milano in via esclusiva.

Art. 29 Norme di rinvio

Per quanto non previsto espressamente dalla peesstiwra d’invito e capitolato tecnico si rinvidlaa
disciplina nazionale e regionale vigente in materia

Art. 30 Accesso agli atti e divieti di divulgazioe

La Fondazione, in applicazione alle norme di cla bkgge 7 agosto 1990 n. 241 e s.m.i. e in corifarem
guanto disposto dall'art. 53 del D.Lgs. n. 50/20d#&antiscono il diritto di accesso agli atti dgil®cedure
di affidamento e di esecuzione dei contratti puddpivi comprese le candidature e le offerte.

Art. 31 Trattamento dati e informativa ai sensi dellart. 13 Regolamento (UE) 2016/679

La Fondazione, in qualita di Titolare del trattameeiidi seguito anche “Titolare”), informa che i idat
personali dei collaboratori che operano per comtbedmprese concorrenti (0 Consorzi), di cui veara
conoscenza durante le attivitd inerenti la presgmtecedura, saranno trattati nel pieno rispettdedel
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normative vigenti nazionali ed europee in matefi@rdtezione dei dati personali, tra cui il Regotano
(UE) 2016/679 del 27 aprile 2016 (di seguito, “Regeento”).

Il trattamento € necessario ai sensi dell’'art.°’6cdmma, lett. b) del Regolamento ed avverra es@oente
per la finalita di dare esecuzione alla presenbeguura e per instaurare il successivo rapporttrattuale
tra la/e ditta/e (o Consorzio) aggiudicataria/e &dndazione. Gli interessati potranno rivolgansjualsiasi
momento al Direttore della s.c. Farmacia in qaalitpersona autorizzata al trattamento, per loizierdei
diritti riconosciuti dalle vigenti normative nazialhed europee in materia di protezione dei datq@eali, tra
cui il diritto di accesso, rettifica e cancellazodei dati, di limitazione e opposizione al trattgmo, nonché
di portabilita dei dati, ai sensi e nei limiti duicagli artt. da 15 a 21 del Regolamento. Inolaiesensi
dell'art. 77 del Regolamento, qualora l'interessatenga che il trattamento che lo riguarda vidi |
normativa in materia di protezione dei dati perdéoha diritto di proporre reclamo al Garante éalo per la
protezione dei dati personali ovvero all’autorita abntrollo dello Stato membro Ue in cui risiede
abitualmente, lavora ovvero del luogo ove si éfigattia la presunta violazione.

| dati, di cui I'/le impresa/e (0 Consorzio) paifnte/i é/sono titolare/i, verranno gestiti e @mati in
formato elettronico e cartaceo, esclusivamentel pariodo di tempo necessario a completare le apeni
necessarie ad assolvere obblighi e scopi inerentattivita previste dalla presente procedura eadall
normativa vigente, compresi gli adempimenti fiscatintabili e amministrativi richiesti dalla leggefatti
salvi eventuali termini ulteriori di conservaziornggn determinabili a priori, in conseguenza a diger
condizioni di liceita del trattamento.

Titolare del trattamento e la Fondazione |.R.C.C.&tituto Nazionale dei Tumori, con sede in Mdawria
Giacomo Venezian 1, 20133 (MI), nella persona deliretiore Generale (e-mail:
direttore.generale @istitutotumori.mi.it

La Fondazione ha designato il Responsabile debitepione dei dati (0o Data Protection Officer) cha p
essere contattato ai seguenti recapiti: e-mail: @hitutotumori.mi.it; PEC:
formazione.privacy@pec.istitutotumori.mi.it.

Anche le imprese (o Consorzi) partecipanti, quatireessero venire a conoscenza o trattare datiidac
Fondazione e titolare, sono tenuti ad osservadisigosizioni dettate dalle vigenti normative naaibred
europee in materia di protezione dei dati personali

La ditta aggiudicataria, con la stipula del contraai sensi dell'art. 28 del Regolamento (UE) 2616, sara
nominata quale responsabile per il trattamentoddéi personali di cui verra a conoscenza, anchaddo
accidentale, svolgendo le attivita connesse alagnte fornitura, e per i quali la Fondazionecdatie.

La ditta aggiudicataria, inoltre, dovra garantifeedl personale di cui si avvarra per assolverdsips
adempimento correlato alla fornitura, sia formalteesutorizzato al trattamento dei dati personatiudila
Fondazione e titolare, e che sia adeguatamenteaforaulla normativa nazionale ed europea in matéria
protezione dei dati personali e adotti comportameanformi a tali normative, assicurando riservagez
assoluta anche per le informazioni di cui dovegserg a conoscenza, anche in modo fortuito.

Restano salve le disposizioni sull'accesso ai deatilmmministrativi previste dalla L. 241/1990.

Art. 32 Patto di integrita dei contratti pubblici regionali

La ditta partecipante alla presente procedura gegna a rispettare tutte le prescrizioni e gli gidl di cui
al Patto di integrita dei contratti pubblici regai approvato con DGR 1299 del 30.01.14 allegdi® a
presente lettera d’invito e recepito dalla Fondagicon determinazione del Direttore Generale ndé9
14.03.14.

Il patto e visionabile altresi sul sito intermet/w.istitutotumori.mi.it

Art. 33 Codice di comportamento

L’'aggiudicatario si obbliga, nell'esecuzione debfmlto, al rispetto del codice di comportamento dei
dipendenti pubblici approvato con D.P.R. n. 62/2018 violazione degli obblighi di comportamento
comportera per '’Amministrazione la facolta di tisere il contratto, qualora in ragione della grawt della
reiterazione, la stessa sia ritenuta grave.
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L’aggiudicatario, con la sottoscrizione del cortvaiattesta altresi, ai sensi dell’art. 53, comréaetr del
D.Lgs. n. 165/2001, testo vigente, di non aver ket contratti di lavoro subordinato o autonomo e
comunque di non aver attribuito incarichi a ex digenti che hanno esercitato poteri autoritativegoziali
per conto della Fondazione nei confronti del medesiaggiudicatario, per il triennio successivo alla
cessazione del rapporto.

Art. 34 Disposizioni particolari

L'Impresa affidataria ha l'obbligo di comunicaréaaFondazione ogni variazione della propria ragione
sociale o trasformazione della medesima, nonchd ogrtamento inerente l'amministrazione e/o la
rappresentanza della stessa, fermo restando ldtefadella Fondazione di risolvere, in tale ipoteisi,
contratto.

Per i pagamenti la Fondazione si impegna all'ossera delle disposizioni previste dall’art.3, déllan. 136

del 13/8/2010 in materia di tracciabilita dei flufisanziari.

Allegati alla presente lettera d'invito e capitolab tecnico:

All. 1- Domanda di partecipazione

All. 2- Documento di Gara Unico Europeo - DGUE
All. 3- Dichiarazione sostitutiva

All. 4- Patto di integrita dei contratti pubblici regionali
All. 5 - Avvalimento

All. 6 - Subappalto

All. 7 - DUVRI Preliminare (e relativi allegati)

Responsabile unico del procedimento: Dirigente s.Brovveditorato.

Pratica trattata da: sig.ra Antonella Flauto (02@2193; 02.23902898)
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